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1. Сокращения, обозначения и определения 

Положение – Положение об Управлении комплексной безопасности ФГБОУ ВО 

«РГУТИС»; 

ФЗ – Федеральный закон. 

РФ – Российская Федерация; 

УКБ, Управление - Управление комплексной безопасности ФГБОУ ВО «РГУТИС»; 

ЕДС – Единая дежурная служба; 

ЧОО – Частная охранная организация; 

МВД – Министерство внутренних дел; 

ФСБ – Федеральная служба безопасности; 

МЧС – Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны, 

чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий; 

Госпожнадзор - Управление государственного пожарного надзора Главного Управления 

МЧС России; 

ФГБОУ ВО «РГУТИС», РГУТИС, Университет - федеральное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования «Российский государственный 

университет туризма и сервиса»; 

2. Общие положения 

2.1.  Настоящее Положение определяет основные задачи, функции, права и 

ответственность Управления комплексной безопасности ФГБОУ ВО «РГУТИС». 

2.2.  УКБ создается, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора и является 

структурным подразделением Университета. УКБ включает в себя ЕДС и подразделение 

воинского учета. 

2.3.  В своей деятельности УКБ руководствуется действующим законодательством, 

нормативно-правовыми актами Российской Федерации по вопросам 

антитеррористической безопасности, ГО и ЧС, пожарной безопасности, нормативно-

методическими и организационно-распорядительными документами Министерства науки 

и высшего образования РФ, Уставом ФГБОУ ВО «РГУТИС», настоящим Положением и 

иными локальными нормативными актами Университета. 

2.4.  Управление комплексной безопасности находится в непосредственном 

подчинении советника ректора по безопасности. Возглавляет УКБ начальник Управления. 

2.5. Начальник УКБ несёт персональную ответственность по всем направления 

деятельности Управления. 

2.6.  Работники УКБ принимаются на работу и увольняются с неё приказом ректора по 

представлению начальника Управления, согласованному с советником ректора по 

безопасности в порядке, предусмотренном Трудовым кодексом Российской Федерации. 

2.7. Трудовые обязанности работников УКБ, условия их труда определяются 

трудовыми договорами, заключаемыми с каждым работником, правилами внутреннего 
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трудового распорядка Университета и иными локальными актами Университета, а также 

должностными инструкциями работников (при наличии). 

2.8.  В своей деятельности начальник и работники УКБ руководствуются следующими 

нормативными актами: 

- Конституцией Российской Федерации (ст.7, 20, 22, 38 о комплексной безопасности); 

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Федеральным законом от 28.12.2010 г. № 390 «О безопасности»;  

- Федеральным законом от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»;  

- Федеральным законом от 25.07.2002 г. № 114-Ф3 «О противодействии 

экстремистской деятельности»;  

- Федеральным законом от 06.03.2006 г. № 35-Ф3 «О противодействии терроризму»;  

- Федеральным законом от 14.04.1999 г. № 77-ФЗ «О ведомственной охране»; 

- Федеральным законом от 21.12.1994 г. № 68-Ф3 «О защите населения и территорий от 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»; 

- Федеральным законом от 12.02.1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне»;  

- Федеральным законом от 21.12.1994 г. № 69-Ф3 «О пожарной безопасности»;  

- Федеральным законом от 22.06.2008 г. №123-ФЗ «Технический регламент о 

требованиях пожарной безопасности»;  

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. №149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;  

- Федеральным законом от 10.12.1995 г. № 196-Ф3 «О безопасности дорожного 

движения»;  

- Федеральным законом от 24.06.1999 г. №120-Ф3 «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

- Трудовым кодексом Российской Федерации; 

- Постановлениями Правительства Российской Федерации, приказами МЧС, МВД, 

ФСБ, Росгвардии, касающимися комплекса мероприятий в области обеспечения 

безопасности объектов подведомственных Министерству науки и высшего образования; 

- соглашениями по охране труда; 

- Уставом ФГБОУ ВО «РГУТИС»; 

- Коллективным договором ФГБОУ ВО «РГУТИС»; 

- Решениями Ученого совета ФГБОУ ВО «РГУТИС»; 

- Приказами и распоряжениями ректора; распоряжениями проректоров в пределах их 

компетенции; 

- Настоящим Положением; 

- Должностными инструкциями; 

- Локальными нормативными актами Университета. 
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3. Основные задачи и функции  

3.1. Разработка, создание и внедрение комплексной системы безопасности, 

координация усилий структурных подразделений в целях обеспечения жизнедеятельности 

Университета. 

3.2. Обеспечение комплексной безопасности инфраструктуры, территории и объектов 

Университета. 

3.3. Обеспечение организационных и материально-технических условий комплексной 

безопасности участников образовательного процесса;  

3.4. Обеспечение соблюдения требований пожарной и антитеррористической 

безопасности;  

3.5. Устранение рисков возникновения чрезвычайных ситуаций;  

3.6. Формирование и отработка навыков безопасного поведения всех участников 

образовательного процесса. 

3.7. Функции Управления: 

3.7.1. В области обеспечения безопасности и антитеррористической защищенности 

объектов и территорий Университета:  

- осуществление контроля за соблюдением правил контрольно-пропускного и 

внутриобъектового режимов, антитеррористической защищенности инфраструктуры, 

объектов и территории Университета; 

- осуществление профилактической и информационно-разъяснительной работы по 

противодействию идеологии экстремизма и терроризма среди обучающихся и работников 

Университета; 

- обеспечение контроля за устойчивым функционированием, ремонтом и 

обслуживанием технических средств охраны и пожарной сигнализации, систем 

видеонаблюдения, систем оповещения работников и обучающихся о возникновении 

чрезвычайных ситуаций; 

- осуществление контроля за перемещением материальных ценностей и имущества, 

принадлежащих Университету, за пределы охраняемой территории в части, касающейся 

соблюдения пропускного режима; 

- организация взаимодействия с правоохранительными органами по вопросам, 

относящимся к компетенции УКБ и ЧОО, обеспечивающим пропускной и 

внутриобъектовый режимы на объектах Университета; 

- осуществление консультирования по вопросам обеспечения безопасности 

Университета и его сотрудников; 

- осуществление контроля и организация деятельности по актуализации паспортов 

антитеррористической защищенности объектов Университета;  

- обеспечение защиты служебной информации ограниченного распространения, 

содержащейся в паспортах безопасности объектов (территорий) и иных документах, в том 

числе служебной информации ограниченного распространения о принимаемых мерах по 

антитеррористической защищенности объекта (территорий) в установленном порядке; 

- осуществление контроля за своевременным исполнением документов в соответствии с 
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резолюциями руководства Университета, анализом состояния исполнительской 

дисциплины в части касающейся деятельности УКБ; 

- координация деятельности объектов Университета при угрозе или совершении 

террористического акта; 

- проведение проверок и учебно-тренировочных мероприятий по отработке способов 

эвакуации и иных действий при возникновении угроз антитеррористической 

безопасности;  

- осуществление планирования, подготовки и проведения мероприятий (в т.ч. во 

взаимодействии с сотрудниками правоохранительных органов) по обеспечению 

безопасности и правопорядка при проведении культурно-массовых и других мероприятий 

на объектах Университета;  

- организации подготовки мест эвакуации на случай возникновения угроз 

террористического характера;  

- контроль за исполнением ЕДС во взаимодействии с ЧОО деятельности по организации 

охраны и обеспечению безопасности объектов Университета, ежедневной проверке (обход 

и осмотр) зданий (строений, сооружений), потенциально опасных участков и критических 

элементов на территории, стоянок автотранспорта, складских и подсобных помещений; 

- организация и контроль исполнения ЕДС и ЧОО обязанностей по пресечению 

нарушений пропускного режима, попыток вноса (ввоза) и проноса (провоза) запрещенных 

предметов (радиоактивных, взрывчатых, отравляющих веществ, оружия, боеприпасов, 

наркотических и других веществ) на объекты (территории); 

- участие в подготовке соответствующих нормативных документов, памяток, наглядных 

пособий на случай возникновения и предотвращения террористических угроз. 

- обеспечение системного контроля деятельности организаций, ведущих свою 

деятельность на территории и объектах университета. 

- обеспечение ежедневного контроля за осуществлением контрольно-пропускного 

режима. 

3.7.2. В области гражданской обороны: 

- осуществление сбора, обобщения, анализа информации о характере, масштабах и 

последствиях чрезвычайных ситуаций, подготовка проектов в целях предупреждения и 

ликвидации чрезвычайных ситуаций; 

- разработка проектов нормативных и организационно-распорядительных документов, 

регламентирующих работу Университета в области гражданской обороны и защиты от 

чрезвычайных ситуаций; 

- организация обучения, руководящего состава, личного состава нештатных 

формирований гражданской обороны, работников Университета в области гражданской 

обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций; 

- организация оповещения работников Университета об угрозе и возникновении 

чрезвычайных ситуаций по сигналам гражданской обороны; 

- осуществление контроля выполнения планов и решений по выполнению 

мероприятий гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций; 
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- организация работы по пропаганде знаний в области гражданской обороны и защиты 

от чрезвычайных ситуаций, вводный инструктаж работников по ГО и ЧС, а также 

оказание методической помощи руководителям структурных подразделений в 

сопряженных вопросах; 

- организация планирования и проведения мероприятий по гражданской обороне и 

чрезвычайным ситуациям; 

- участие в проведении плановых мероприятий по предупреждению и ликвидации 

чрезвычайных ситуаций; 

- осуществление контроля за содержанием, обслуживанием и эксплуатацией 

защитных сооружений гражданской обороны (при наличии таковых). 

3.7.3. В области пожарной безопасности и профилактической работы по 

соблюдению противопожарных правил и норм: 

- осуществление контроля за состоянием пожарной безопасности в структурных 

подразделениях и на территории Университета, разработка и осуществление мероприятий, 

направленных на устранение причин пожаров и возгораний; 

- организация выполнения требований противопожарных норм и правил, инструкций 

о мерах пожарной безопасности, предписаний органов Государственной 

противопожарной службы; 

- разработка и составление инструкций о мерах пожарной безопасности, а также 

разработка программ противопожарных инструктажей во взаимодействии с 

сотрудниками, ответственными за соблюдение требований пожарной безопасности на 

объектах и в структурных подразделениях Университета; 

- осуществление контроля за своевременным исполнением предписаний органов 

Государственной противопожарной службы по устранению выявленных нарушений по 

пожарной безопасности  

- осуществление контроля за соблюдением на объектах (территориях) Университета 

установленного противопожарного режима и обязательных требований пожарной 

безопасности. подготовка и организация учений и тренировок по вопросам пожарной 

безопасности, соблюдением установленных норм и правил; 

- осуществление контроля за соблюдением работниками правил противопожарного 

режима и требований пожарной безопасности, порядка содержания закрепленных за 

структурными подразделениями территорий, зданий, сооружений и помещений, в том 

числе эвакуационных, путей и выходов; 

- проведение вводных инструктажей по пожарной безопасности принимаемых на 

работу лиц, бесед и других мероприятий по противопожарной пропаганде; 

- взаимодействие со службой эксплуатации зданий и сооружений в организации 

оснащения объектов Университета противопожарным оборудованием, средствами защиты 

и пожаротушения (АПС, система оповещения и управления эвакуацией людей при 

пожаре). 

- взаимодействие со службой эксплуатации зданий и сооружений при выполнении 

работ по противопожарной обработке перекрытий и сгораемой отделки путей эвакуации, 

проверке источников наружного и внутреннего пожарного водоснабжения. 
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- оценка технического состояния зданий, сооружений и инженерных систем, их 

паспортизация, оценка пожарной, электро- и конструктивной безопасности, согласно 

нормам и правилам. Приведение зданий, сооружений, механизмов и другого 

оборудования в состояние, соответствующее установленным нормативам, а также 

электрических сетей объектов Университета в соответствие с действующими 

требованиями; 

- организация обучения и инструктаж сотрудников и обучающихся по вопросам 

пожарной безопасности. 

3.8. Взаимодействие с учебными структурными подразделениями Университета, 

Департаментом молодежной и социальной политики и профессорско-

преподавательским составом по вопросам индивидуальной безопасности: 

Организация работы по формированию культуры личной безопасности обучающихся и 

работников Университета осуществляется через решение следующих задач: 

- формирование правильных, с точки зрения обеспечения безопасности 

жизнедеятельности, поведенческих мотивов; 

- развития качеств личности, направленных на безопасное поведение в окружающем 

мире; 

- формирование способностей принятия безопасных решений в быту; 

- привитие знаний, умений, навыков по снижению рисков;  

- выработка морально-психологической устойчивости в условиях опасных и 

чрезвычайных ситуаций.  

4. Права и обязанности  

 

4.1. Планировать и осуществлять свою деятельность, исходя из задач и функций, 

содержащихся в настоящем Положении и утверждённых в установленном порядке 

плановых документов, служащих достижению целей в пределах установленной 

компетенции. 

4.2. Вносить на рассмотрение советника по безопасности предложения по 

совершенствованию деятельности УКБ. 

4.3. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений 

Университета документы и информацию, необходимую для выполнения своих функций. 

4.4. Приостанавливать полностью или частично работы объектов, агрегатов, 

помещений, отдельных видов работ при выявлении нарушений, создающих 

пожароопасную ситуацию и угрожающих безопасности людей. 

4.5. Предоставлять надзорным органам и работникам Университета нормативно-

правовую документацию, регламентирующую деятельность УКБ. 

4.6. Представлять интересы Университета по поручению руководства в 

государственных и общественных организациях по вопросам обеспечения безопасности, 

антитеррористической и противопожарной защищённости объектов.  

4.7. Организовывать и контролировать ремонтные и строительные работы, проводимые 
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работниками Университета или подрядными организациями в целях недопущения 

нарушений требований пожарной безопасности и антитеррористической защищенности 

объектов Университета. 

4.8. Незамедлительно информировать о выявленных нарушениях советника ректора по 

безопасности. 

4.9. В ходе решения возложенных на УКБ задач соблюдать нормативно-технические 

требования, правила по охране труда при эксплуатации, технические регламенты, сроки 

проведения планово-предупредительных ремонтных работ на закреплённом за 

Управлением оборудовании. 

4.10. Разрабатывать и принимать меры по улучшению качества технического 

обслуживания оборудования. 

4.11. Обеспечивать сохранность оборудования, содержание закреплённых помещений в 

надлежащем состоянии. 

4.12. Организовывать учёт и хранение документации, относящейся к деятельности УКБ. 

5. Ответственность 

5.1. Начальник УКБ несёт ответственность за ненадлежащее исполнение или 

неисполнение задач и функций, указанных в разделе 3 настоящего Положения. 

5.2. Начальник УКБ несёт персональную ответственность в случае: 

- несоответствия деятельности УКБ законодательству Российской Федерации, 

локальным нормативным актам Университета; 

- необеспечения или ненадлежащего обеспечения руководства Университета 

информацией о деятельности УКБ; 

- разглашения информации ограниченного распространения, несоблюдения 

установленного в Университете режима конфиденциальности. 

5.3. Работники Управления несут дисциплинарную, гражданско-правовую и иную 

ответственность согласно Трудовому кодексу Российской Федерации и иными 

нормативным актам. 

5.4. Ответственным за работу с персональными данными в Управлении является начальник УКБ.  

5.5. Работники Управления, имеющие допуск к обработке персональных данных и подписавшие 

обязательство о неразглашении сведений конфиденциального характера, несут ответственность в 

порядке, установленном трудовым, гражданским, административным и уголовным 

законодательством Российской Федерации. 

6. Организационная структура Управления 

6.1. Руководство деятельностью УКБ осуществляет начальник Управления. 

6.2. На период отсутствия начальника УКБ его обязанности исполняет заместитель 

начальника УКБ либо лицо, его замещающее. 

6.3. Организационную структуру и штатную численность утверждает ректор 

Университета с учётом объёмов работ и возложенных на Управление функций. В рамках 

штатного расписания подбор кандидатур, использование выделенного фонда заработной 



 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТУРИЗМА И СЕРВИСА» 

 

Лист 9 из 10 

 

 

платы, представление работников на увольнение осуществляет начальник УКБ. 

6.4.  Структура и численность работников УКБ определяются штатным расписанием, 

утвержденным в установленном порядке. 

7. Обработка и обеспечение безопасности персональных данных 

7.1.  Обработка и обеспечение безопасности персональных данных, возникающие при 

реализации настоящего Положения, определяются Политикой в отношении обработки 

персональных данных РГУТИС. 

8. Заключительные положения 

8.1. Настоящее Положение утверждается ректором Университета. 

8.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение, а также решение об отмене 

Положения вводятся в действие приказом ректора Университета. 
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